Na temelju &lanka 118. stavka 2. podstavka 3. Zakong o odgoju i obrazovanju
u osnovnoj i srednjoj $koli (,Narodne npvine®, broj 87/08, 86/09, 92/10,
105/10 - ispravak, 90/11, 16/12, 86/12,94/13, 152/14,|7/17, 68/18, 98/19,
84/20, 151/22, 156/23 ), ¢lanka 37. Zakona o pla¢amg u drzavnoj sluzbi i
javnim sluzbama (,Narodne novine“, bfoj 155/23), Ure[dbe o nazivima radnih
mjesta, uvjetima za raspored i koeficijgntima za obradun place u javnim
sluzbama (,Narodne novine", broj 22/24), Pravilnika o|odgovarajucoj vrsti
obrazovanja ugitelja i struénih suradnika u osnovnoj gkoli (Narodne novine
broj 6/19, 75/20 ), Pravilnika o djelokrygu rada tajnika|te administrativno—
tehniékim i pomo¢nim poslovima koji se obavljaju u ognovnoj skoli (Narodne
novine broj 40 /14) te &lanka 58. Statuta Osnovne $kdjle Donja Dubrava
Skolski odbor Osnovne $kole Donja Dubrava dana 2€[.7.2024. godine donosi:

PRAVILNIK O SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o sistematizaciji radnih mjesta ureduje se unutarnja
organizacija rada u Osnovnoj koli Dgnja Dubrava i sistematizacija radnih

mjesta.

Cldnak 2.
Sistematizacija radnih mjesta obuhvaca propisane nEzive radnih mjesta i
poslove koje radnik obavlja, koeficijent za obradun place, platni razred, uvjete
za obavljanje poslova radnog mjesta,|vrstu radnog rrijesta, kratak opis poslova
svakog radnog mjesta i broj izvrsiteljg.

Clanak 3.
lzrazi u ovom Pravilniku navedeni u muskom rodu neutralni su glede rodne
pripadnosti i odnose se na osobe ob3 spola.

ORGANIZACIJA RADA

Clanak 4.
(1) Ravnatelj je poslovodni i strucni voditelj, predstaylja i zastupa gkolu te
odgovara za zakonitost rada.
(2) Rad u Osnovnoj $koli Donja Dubrava ustrojen je u dvije sluzbe:

1. stru¢no-pedagoska
2. administrativho-tehni¢ka

Clanak 5.
Struéno-pedagoska sluzba obavlja poslove u svezli s izvodenjem nastavnog
plana i programa, neposrednog pdgojno obrazgvnog rada s ucéenicima,
aktivnostima u skladu s potrebama i interesima ucenika te promicanje
strué¢no-pedagoskog rada u sklady sa zakonom| provedbenim propisima,
godignjim planom i programom radali Skolskim kurifulumom.




Cla
Administrativno-tehni¢ka sluzba obay
ra¢unovodstvene i knjigovodstvene
pedagoske dokumentacije i evidencijs
radnika, poslove tehniékog odrzava
poslove odrzavanja Cisto¢e objekata
zakonom, provedbenim propisima i gg

SISTEMATIZACIJA RADNIH MJEST]|

Cla
Radna mjesta u Osnovnoj skoli Donjz

nacin:

(1) POSLOVI RUKOVODEN.JA §}

PROPISANI NAZIV

nak 6.
ljia opcte, prav
poslove, pos
>, ostvarivanja

di$njim planom

A

nak 7.

KOLOM

nja i rukovanje
i okolisa te dri

h Dubrava siste

he i kadrovske poslove,
love vodenja i ¢uvanja
prava ucenika, roditelja i
opremom i uredajima,
Ige poslove u skladu sa
i programom rada.

matizirana su na sljedeci

RADNOG MJESTA KOEFICIJENT  PLATTNI RAZRED
Ravnatelj 3 izvrsni savjetnik 3,46 12.
Ravnatelj 3 savjetnik 3,15 11.
Ravnatelj 3 mentor 2,86 11,
avnatelj 3 2,60 10.
POSLOVI KOJE OBAVLJA: ravnatelja Osnovne Skcjle

UVJETI: prema Zakonu o odgoju i ob
VRSTA RADNOG MJESTA: radno n

OPIS POSLOVA: predstavlja i zastup
stru¢nog voditelja 8kole, organizira i \
statut i druge opce akte te financijski
planira rad, saziva i vodi sjednice uci
za sigurnost ucenika, ucitelja i ostalih
roditeljima, osnivacem i drugim nadle
odluéuje o zasnivanju i prestanku rad
skladu sa Zakonom o odgoju i obraz¢
drugim propisima i statutu skole

BROJ IZVRSITELJA: jedan, evident
8kole za tekucéu Skolsku godinu i Reg
obracunu plaé¢a u drzavnoj sluzbi i ja
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plan i polugodis
eljskog//nastav
radnika, surad
Znim sluZzbama
nog odnosa i o
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A poslove poslovodnog i
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nji i godisnji obracun,
nickog vije¢a, odgovara
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. na propisani nacin
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1 i centraliziranom
(dalje u tekstu:Registar)




(2) ODGOJNO OBRAZOVNI RAD

|. PROPISANI NAZIV

POSLQVI KOJE

KOEFICIJENT PLATNI

RADNOG MJESTA OBAVLJA RAZRED
1. uditelj savjetnik Ucitelja razredne nastave, 2,38 9.
2. utitelj-mentor Ugditelja razredne nastave 2,17 8.
3. ucitel] Utitelja razredne nastave 2,01 8.
4, ucitel] mentor Ugitelja tehni¢ke kulture 2,17 9.
5. uditelj mentor Ugitelj engleskog jezika 27 9.
6. ucitelj mentor Ugitelj tjelesne|i zdravstvene Kulture 2,17 9.
7. ucitelj Utitelja matematike 2,01 8.
8. ucitelj Ucitelja fizike 2,01 8.
9. ucitelj Ucitelj vieronayika 2,01 8.
10. ucitel] Ucitelj likovne kulture 2,01 8.
11. ucitelj Ugitelj hrvatskog jezika 2,01 8.
12. ucitelj Ucitelj glazbene kulture 2,01 . 8.
13. uditel] Ugitelj prirode 2,01 8.
14. uditel] Ucitelj biologije 2,01 8.
15. ucitelj Ucitel] kemije 2,01 8.
16. ucitelj Ugitelj njemackog jezika 2,01 8.
17. uditel] Ugitelj povijesti 2,01 8.
18. uditel] Ucitelj geogratije 2,01 8.
19. ucitelj Ugitelj informatike 2,01 8.
20. uditel] Ugitelj tielesne | zdravstvene kulture 2,01 8.

UVJETI: prema Zakonu o odgoju i ok
Pravilniku o odgovarajucoj vrsti obra

osnovnoj Skoli

yrazovanju u 0s
rovanja ucitelja

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta l. i Il. vrste

OPIS POSLOVA: izvodenje nastave|i
obrazovnog rada te ostalih poslova k
obrazovnog rada s u¢enicima, aktivr
programa, kurikuluma i godi$njeg plana i programa,
kurikuluma, &kolskog kurikuluma i dfugi poslovi u s
odgoju i obrazovanju u 0snovnoj i si
te Pravilnikom o tjednim radnim obv
osnovnoj $koli i prema Odluci o tjed
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II. PROPISANI NAZIV POSLOVYI KOJE KQEFICIJENT PLATNI

RADNOG MJESTA OBAVLJA RAZRED

1.Struéni suradnik-izvrsni | Poslovi stiju¢nog 2,62 10.

savjetnik suracnika [pedagoga

2..Struéni suradnik Poslovi stiu¢nog 2,01 8
suradnika |knjizniCara

UVJETI: prema Zakonu o odgoju i ob

Pravilniku o odgovarajuc¢oj vrsti obraz(

osnovnoj Skoli

VRSTA RADNOG MJESTA: radna m

OPIS POSLOVA: neposredni odgojnd

razvojni i koordinacijski poslovi i drug

struke te obavljanje ostalih poslova k¢
obrazovnog rada u skladu sa Zakono
srednjoj $koli te Pravilnikom o tjednim
suradnika u osnovnoj skoli i prema O

BROJ IZVRSITELJA: 2 | evidentira

§kole za tekucu s$kolsku godinu i Reg

(3) ADMINISTRATIVNO TEHNIC

1. PROPISANI NAZIV RADNOG MJI

Tajnik $kolske ustanove 1

POSLOVI KOJE OBAVLJA: poslovi {

UVJETI:

a) sveugilisni integrirani prijedipl

strucni
diplomski studij javne uprave,

b) struéni prijediplomski studij ug
osoba iz to¢ke a) ovoga stavk

VRSTA RADNOG MJESTA: radno

OPIS POSLOVA: normativno pravni
administrativho—analiti¢ki poslovi, su
dokumentacije $kolskog odbora, vod
administrativno—tehnickih i pomocni
proizlaze iz godidnjeg plana i progra
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jesta |. vrste
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djelovanje u pr
lenje evidencije
h radnika, admi
ma rada skole

ji proizlaze iz r
m o odgoju i ob
radnim obvez:
dluci o tiednom

iravne struke, &

azovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli te

ilstruénih suradnika u

s uéenicima, strucno-
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POSLOVI
FICIJENT  PLATNI RAZRED
2,01 8.
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Pravilnikom o djelokrugu rada tajnika fe administrativi
u osnovnoj Skc

pomoc¢nim poslovima koji se obavljaju
djelokrugu rada tajnika te administratiy
koji se obavljaju u srednjoskolskoj ust:

BROJ IZVRSITELJA: jedan, evidentir
Skole za tekucu Skolsku godinu i Regis

2. PROPISANI NAZIV RADNOG MJE

Voditelj racunovodstva u skoli 1

POSLOVI KOJE OBAVLJA : poslovi V

UVJETI:
a) zavréen sveucilisni diplomski stu
integrirani prijediplomski i diplom

diplomski studij ekonomije odnosi
struke ste¢ena prema ranijim pro

zavr$en sveucili$ni prijediplomski
studij ekonomije odnosno vi$a str
steGena prema ranijim propisima
a) ovog Stavka

VRSTA RADNOG MJESTA: radno m

OPIS POSLOVA: organiziranje i vode
poslova, vodenje poslovnih knjiga pre
obracuna i isplate putnih naloga, sasf
financijskih te statistickih izvjestaja, iz
programima i izvorima financiranja u
njihovog izvravanja, priprema godi$
vezanih uz taj popis te obavljanje ost
djelokrugu rada tajnika te administrat
koji se obavljaju u osnovnoj kol

BROJ IZVRSITELJA: jedan, evidenti
8kole za tekucu Skolsku godinu i Reg

3. PROPISANI NAZIV RADNOG MJ
Strudni radnik na tehni¢kom odrzava

POSLOVI KOJE OBAVLJA: poslovi
grijanjem

ESTA

domara i poslo

no —tehnickim
ANOVi

sfru

STA

oditelja racuno

pisima

avljanje godisn
rrada prijedloga
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VRSTA RADNOG MJESTA: radno m|

UVJETI:

zavrSena srednja Skola |

sposobnosti za obavljanje p
uvjerenje o osposobljienosti zé
u

Pravilniku o poslovima
postrojenjima i uredajima

OPIS POSLOVA: obavljanje poprava

$kolu, odrzavanje objekta Skole i okol

kotlovnice, toplinskih stanica i drugih

drugi poslovi u skladu s Pravilnikom g

administrativno —tehni¢kim i pomo¢ni
skoli

BROJ IZVRSITELJA: _1_, evidentira
gkole za tekucéu Skolsku godinu i Reg

4. PROPISANI NAZIV RADNOG MJE

Kuhar-slasti¢ar 2

POSLOVI KOJE OBAVLJA: poslovi k

UVJETI:
zavr$ena srednja 8kola - prog
tetaj higijenskog minimuma

VRSTA RADNOG MJESTA: radno 1

OPIS POSLOVA: poslovi planiranja,
podjela toplih obroka odnosno mlijed
odrzavanje kuhinje te drugi poslovi u
tajnika te administrativno —tehnickim
osnovnoj skoli

BROJ IZVRSITELJA: 3, evidentiran
za tekuéu $kolsku godinu i Registru

5. PROPISANI NAZIV RADNOG MJ
gistaC - spremac
POSLOVI KOJE OBAVLJA: poslovi

UVJETI: zavréena osnovna $kola

u Godignjem pl
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FICIJENT  PLATNI RAZRED
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VRSTA RADNOG MJESTA: radno m|

OPIS POSLOVA: poslovi odrzavanja
¢iscenje i odrzavanje prilaza i ulaza u

radionica, sanitarnih ¢vorova, hodnika

8kolske sportske dvorane i drugih pro

namjestaja i opreme 8kole te prema p

drugi poslovi prema Pravilniku o djelo

tehnickim i pomoénim poslovima koji §

BROJ IZVRSITELJA: 5, evidentiran u
za tekucu skolsku godinu i Registru

Cla
Pripravnici zaposleni na radnom mjes

pravo na koeficijent za obracun place

za obracun place radnog mjesta na ki

Cla

U slu¢aju promjene propisa kojirna sy
radnog mjesta za koje zaposlenik ima

navedeni u ovome Pravilniku, odredb
neposredno se primjenjuju.

Cla
(1) Vrsta sklopljenog ugovora o radu
na neodredeno ili odredeno vrijeme K
puno radno vrijeme od 40 sati tjedno
evidentirani su u Registru.
(2) Promjene podataka navedenih u §
azuriraju i evidentiraju u Registru.

Cla

(1) Plac¢e i druga materijalna prava zaposlenika nave

Pravilnika osiguravaju u drzavnom pi
8.-10. ovoga Pravilnika.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDB

Clg
U roku od 30 dana od dana stupanja
duzan ponuditi promjenu ugovora o |
promjeni u odnosu na ugovor o radu
ugovora o radu s odredbama Zakong
sluzbama te Uredbom o nazivima ra
koeficijentima za obra&un place u ja
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Clanak 14.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj ploCi

Osnovne $kole Donja Dubrava.

Stupanjem na snagu ovoga pravilnikg prestaje vaZiti pravilnik KLASA:003-
05/17-01/3, URBROJ:2109-26-17-0141 od 26.10.201]7. godine.

KLASA:011-03/24-01/2
URBROJ:2109-119-24-01-1
Donja Dubrava, 29. srpnja 2024.

)? ,__Prédf-‘ edmk Skolskog odbora:
N

= Mlhaela Marincic

-

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Osnovne ékolr Donja Dubrava dana
0

30.7.2024. godine te je stupio na snggu 31.7.2024. ¢

dine.

Ravnateljica $kole:
~ Mirjana Ribi¢

Wb A




